gob mx
Secretaria del Trabajo y Previsién Social

Listas de constancias de competencias o habilidades laborales

Homoclave del formato Fecha de publicacion del formato en el DOF Expediente

Formato DC-4

Datos de la empresa

Registro federal de contribuyentes con homoclave (SHCP): Periodo de vigencia del plan (no debera exceder de 2 afios):

- ) . Del: pp MM AAAA al: pp MM AAAA
Clave Unica de Registro de Poblacion CURP (gn caso de persona fisica )*:

NUmero de establecimientos considerados en la lista:
Denominacién o razén social:

Registro patronal del IMSS:

Cadigo postal Calle Numero exterior Numero interior
Colonia Municipio o delegacion Estado o Distrito Federal
Teléfono(s) Correo electrénico Fax*

Actividad o giro principal

- - Hombres Mujeres Total
Numero de constancias

expedidas

Los datos se proporcionan bajo protesta de decir verdad, apercibidos de la responsabilidad en que incurre todo aquel que no se conduce
con verdad.

DD MM AAAA
Nombre y firma solicitante o representante legal Lugar y fecha de elaboracion de este informe Fecha de la solicitud

Notas e instrucciones

- Llenar a maquina o con letra de molde.

- Escribir arriba de cada digito de la homoclave del Registro Federal de Contribuyentes, la palabra nimero. Ejemplos: nimero 0, nimero 1, nimero 2, etc.

- Entregar el formato a la autoridad laboral solamente en original. En su caso, puede presentar una copia si requiere que se le acuse de recibo.

- La empresa o patrén debera conservar copia de las constancias reportadas en la o las listas de constancias presentadas ante la autoridad laboral en el formato DC-4 durante el dltimo afio.

- Las empresas deberan adjuntar la informacion de los trabajadores y de cada constancia de competencias o de habilidades laborales entregada a los trabajadores capacitados.

- La falta de informacion en los datos opcionales, no sera motivo para negar la presentacién respectiva.

- Consultas sobre el tramite llamar a la Direccion General de Capacitacion, Adiestramiento y Productividad Laboral al teléfono 2000-5200 ext. 63265 o al correo electrénico registro@stps.gob.mx
* Datos no obligatorios

De conformidad con los articulos 4 y 69-M, fraccién V de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo,los formatos para solicitar trdmites y servicios deberan publicarse en el Diario Oficial de
la Federacion (DOF).

Contacto:
B Av. Anillo Periférico Sur 4271,
ME( [CO co j_",j.l,!f.g Col. Fuentes del Pedregal, Deleg. Tlalpan
e S — Distrito Federal CP 14140

Tel: (55) 3000-2100
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Secretaria del Trabajo y Previsién Social

Establecimientos considerados en la lista de constancias de competencias o de habilidades laborales
de capacitacion, adiestramiento y productividad

) ) Domicilio Registro patronal del
NUmero consecutivo (Anotar el domicilio conforme a los datos solicitados en el R.F.C. con homoclave (SHCF) - II\ESS
anverso de este formato para cada establecimiento adicional)
Contacto:
2 o N o Auv. Anillo Periférico Sur 4271,
MEXI(TO : _ STPS . gg?ﬂ!"{l! Col. Fuentes del Pedregal, Deleg. Tlalpan
LIURERP L TTF L Y N A HEIEZIARIP ER IRl Jars T . .
¥ TTVIGIN 0 AL L Distrito Federal CP 14140

Tel: (55) 3000-2100
Pagina2deb5
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Secretaria del Trabajo y Previsién Social

Datos del trabajador

Clave Unica de Registro de Poblacion Ocupacion especifica (consultar el catalogo al reverso)
Nombre Primer apellido Segundo apellido
Cadigo postal Calle Numero exterior NUmero interior
Colonia Municipio o delegacion Estado o Distrito Federal

Datos de certificacién de competencias laborales

Nombre de la norma o estandar * Fecha de emision del certificado *

DD MM AAAA

Datos académicos

Nivel maximo de estudios terminados Documento probatorio Institucion educativa*
0. Ninguno 3. Bachillerato 6. Maestria 1. Titulo 4. Otro 1. Publica
1. Primaria 4. Carrera Técnica 7.Especialidad 2. Certificado 2. Privada
2. Secundaria 5. Licenciatura 8. Doctorado 3. Diploma

Datos de capacitacion

Nombre del curso Duracion (horas)

Area tematica del curso (consultar catalogo al reverso) Fecha de término

DD MM AAAA
No de registro de agente capacitador externo ante la STPS o en caso

Agente capacitador — - —— =
g P de otro especificar (proveedor de bienes y servicios: extranjeros; STPS)

1. Interno 2 Externo 3. Otro
Contacto:
» 1 Av. Anillo Periférico Sur 4271,
MB{I(TQ ﬂmfﬂ Col. Fuentes del Pedregal, Deleg. Tlalpan
HUIERRL s FemsRAR— Distrito Federal CP 14140

Tel: (55) 3000-2100
Pagina3deb5
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1. Presencial

2. Enlinea

3. Mixta

Notas e instrucciones

Secretaria del Trabajo y Previsién Social

Modalidad de la capacitacion

- Llenar a maquina o con letra de molde.

- Entregar el formato a la autoridad laboral solamente en original.
- El Catalogo Nacional de Ocupaciones se encuentra disponible en el reverso de la segunda parte del formato DC-4 y en la pagina www.stps.gob.mx

- El catalogo de areas tematicas se encuentra disponible en el reverso de la segunda parte del formato DC-4 y en la pagina www.stps.gob.mx

- En caso de que el trabajador haya recibido mas de una constancias de competencias o de habilidades laborales, debera proporcionar del apartado “Datos del trabajador” inicamente su nombre y
los datos de capacitacion las veces que sean necesario en el formato DC-4 (segunda parte), asi como en su caso, los datos que requiera actualizar.

- La falta de informacion en los datos opcionales, no serd motivo para negar la presentacion respectiva.

* Datos no obligatorios

Objetivo de la capacitacion

1. Actualizar y perfeccionar conocimientos y habilidades
y proporcionar informacién de nuevas tecnologias

2. Prevenir riesgos de trabajo
3. Incrementar la productividad
4. Mejorar el nivel educativo

5. Preparar para ocupar vacantes o puestos de nueva creacion

Claves y denominaciones de areas y subareas del Catalogo Nacional de Ocupaciones

Clave del area/subarea Denominacion
01 Cultivo, crianza y aprovechamiento
01.1 Agricultura y silvicultura
01.2 Ganaderia
01.3 Pesca y acuacultura
02 Extraccién y suministro
02.1 Exploracion
02.2 Extraccion
02.3 Refinacion y beneficio
02.4 Provision de energia
02.5 Provisién de agua
03 Construccion
03.1 Planeacion y direccion de obras
03.2 Edificacién y urbanizacion
03.3 Acabado
03.4 Instalacién y mantenimiento
04 Tecnologia
04.1 Mecénica
04.2 Electricidad
04.3 Electrénica
04.4 Informatica
04.5 Telecomunicaciones
04.6 Procesos industriales
05 Procesamiento y fabricacién
05.1 Minerales no metélicos
05.2 Metales
05.3 Alimentos y bebidas
05.4 Textiles y prendas de vestir
05.5 Materia organica
05.6 Productos quimicos
05.7 Productos metélicos y de hule y plastico
05.8 Productos eléctricos y electrénicos
05.9 Productos impresos

Clave del area/subarea Denominacion
06 Transporte
06.1 Ferroviario
06.2 Autotransporte
06.3 Aéreo
06.4 Maritimo y fluvial
06.5 Servicios de apoyo
07 Provision de bienes y servicios
07.1 Comercio
07.2 Alimentacion y hospedaje
07.3 Turismo
07.4 Deporte y esparcimiento
07.5 Servicios personales
07.6 Reparacion de articulos de uso doméstico y personal
07.7 Limpieza
07.8 Servicio postal y mensajeria
08 Gestion y soporte administrativo
08.1 Bolsa, banca y seguros
08.2 Administracion
08.3 Servicios legales
09 Salud y proteccion social
09.1 Servicios médicos
09.2 Inscripcion sanitaria y del medio ambiente
09.3 Seguridad social
09.4 Proteccion de bienes y/o personas
10 Comunicacion
10.1

Publicacion

igg Radio, cine, television y teatro
10'4 Interpretacion artistica

105 Traduccion e interpretacion linguistica
' Publicidad, propaganda y relaciones publicas

11
11.1 Desarrollo y extension del conocimiento
11.2 Investigacion
11.3 Ensefnanza

Difusion cultural

Contacto:

Auv. Anillo Periférico Sur 4271,

Col. Fuentes del Pedregal, Deleg. Tlalpan
Distrito Federal CP 14140

Tel: (55) 3000-2100
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Secretaria del Trabajo y Previsién Social

Claves y denominaciones del catalogo de areas tematicas de los cursos

Clave del area Denominacion Clave del area Denominacion
1000 Produccién general 6000 Seguridad
2000 Servicios 7000 Desarrollo personal y familiar
3000 Administracion, contabilidad y economia 8000 Uso de tecnologias de la informacién y comunicacion
4000 Comercializacion 9000 Participacion social
5000 Mantenimiento y reparacion
Contacto:
AT ~ Av. Anillo Periférico Sur 4271,
MEXICO

10 £A EEPLIMIICA

STPS oo 7MER

-f'l’iL'..‘\KI'_!I:.I. I"-.':J.'I.' Pyl A NETWHRRITA

Col. Fuentes del Pedregal, Deleg. Tlalpan
Distrito Federal CP 14140
Tel: (55) 3000-2100
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